Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine*, broj 120/16),
Clanka 20. Statuta Splitsko-dalmatinske Zupanije (,,SluZbeni glasnik Splitsko-dalmatinske
Zupanije®, broj 11/09, 07/10, 10/10 i 2/13) i ¢lanka 47. Poslovnika Splitsko-dalmatinske Zupanije
(,,SluZbeni glasnik Splitsko-dalmatinske upanije“, broj 13/09 i 2/13), Zupanijska skupStina
Splitsko-dalmatinske Zupanije na 37. sjednici odrzanoj 29. ozujka 2017., donijela je

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
trosenja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave

(u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju postupci koji prethode stvaranju ugovornog odnosa za
nabavu roba i usluga te provedbu projektnih natjeCaja procijenjene vrijednosti manje od
200.000,00 kuna i radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o Jjavnoj nabavi (,Narodne novine*,
broj 120/16, u daljnjem tekstu: ZJN 2016.) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) Ovim Pravilnikom ureduje se nagin postupanja, obveze i odgovornost upravnih tijela
Splitsko-dalmatinske Zupanije (u daljnjem tekstu: Narucitelj) u procesu pripreme, provedbe i
ugovaranja jednostavne nabave.

(3) U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga, osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZeée zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na

pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

(4) Pro¢elnici upravnih odjela i drugi nadleni rukovoditelji duZni su osigurati da se jednostavna
nabava provodi na uéinkovit i transparentan nacin uz ekonomicno trosenje sredstava za nabavu.

(5) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znaéenje odnose se jednako na muski i
Zenski rod.

SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA I NACELA NABAVE
élanak 2.

(1) U svrhu sprjetavanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuéi se
nacin primjenjuju odredbe ZJN 2016.




(2) Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave odgovarajuce se primjenjuju odredbe ZIN
2016. koje reguliraju na¢ela javne nabave.

Clanak 3.

(1) Sva Upravna tijela izravnim ugovaranjem odnosno temeljem narudZbenice ili ugovora mogu
bez prethodnog postupka utvrdenim ovim Pravilnikom provesti nabavu:
- koja je vaZe¢im Zakonom o javnoj nabavi odredena kao izuzeée od njegove primjene
- kada zbog tehni¢kih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zastitom isklju¢ivih
prava ugovor moZze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt
- javnobiljeZnitkih i odvjetni¢kih usluga, socijalnih usluga, hotelskih i restoranskih usluga,
prevodilackih usluga, usluga vjestaka, konzervatorskih usluga
- konzultantskih usluga, usluga obrazovanja, zdravstvenih usluga
- usluge izrade promidZbenih tekstova i objava u specijaliziranim &asopisima
- u hitnim slu¢ajevima, odnosno ako bi zbog vremena potrebnog za provodenje redovite
procedure prema ovome Pravilniku narugitelju bila prouzrocena Steta
- ukoliko u postupku nabave ne pristigne niti jedna ponuda, uz prethodno odobrenje
Zupana.

(2) Upravna tijela koja provode nabavu iz stavka 1. ovog €lanka, duZna su prije pokretanja
nabave, internom komunikacijom provjeriti postoji li zahtjev za istim predmetom nabave u
drugom upravnom odjelu Narugitelja, s ciliem izbjegavanja krSenja odredbi ovog Pravilnika,
odnosno provodenja drugadijeg postupka nabave u odnosu na procijenjenu vrijednost nabave iz
¢lanka 1. ovog Pravilnika.

Clanak 4.

(1) Sva Upravna tijela u &ijem su razdjelu Proraduna planirana sredstva za nabavu roba, usluga i
radova, duZna su nadleznom odjelu za poslove nabave dostaviti ovjereni prijedlog Plana nabave,
objedinjen na nivou razdjela, najkasnije petnaest (15) dana nakon dana usvajanja Proraduna.

(2) Nadlezni odjel za poslove nabave obvezuje se izraditi objedinjeni Plan nabave za sve razdjele
sukladno ¢lanku 28. ZIN 2016. kao i sve njegove kasnije promjene koje je Narucitelj obvezan
objaviti na svojim internetskim stranicama.

(3) U planu nabave Naruéitelja navode se svi predmeti nabave &ija je vrijednost jednaka ili veéa
od 20.000,00 kn. Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave
Narucitelja, izuzev onih ¢&ija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna.
Ako predmet nabave nije planiran u Planu nabave za tekucu godinu, potrebno je nadleznom
odjelu za poslove nabave dostaviti zahtjev za izmjenom/dopunom Plana nabave.

(4) Na natin izratuna procijenjene vrijednosti nabave, koja se temelji na ukupnom iznosu bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), primjenjuju se odredbe ZJN 2016.




POKRETANJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.

(1) Postupak jednostavne nabave pokreée se podnosenjem Zahtjeva za pokretanje nabave od
strane Upravnih tijela koja imaju potrebu za nabavom u nadleZni odjel za poslove nabave
(Zahtjev za pokretanje u prilogu Pravilnika).

(2) Upravna tijela koja imaju potrebu za nabavom duZna su prije pokretanja postupka nabave
uvidom u Plan nabave ili internom komunikacijom provjeriti postoji li zahtjev za istim
predmetom nabave u drugom upravnom odjelu Naruitelja, s ciljem izbjegavanja kr$enja odredbi
ovog Pravilnika, odnosno provodenja drugatijeg postupka nabave u odnosu na procijenjenu
vrijednost nabave.

(3) Zahtjev za pokretanje nabave sadrzi najmanje: naziv podnositelja Zahtjeva (upravni odjel),
naziv predmeta nabave, redni broj iz Plana nabave, procijenjenu vrijednost nabave, ukupnu
vrijednost nabave, izvor planiranih sredstava, rok isporuke/izvodenja/izvrienja, mjesto
isporuke/izvodenja/izvrenja, dinamiku isporuke/izvodenja/izvrienja, uvjete placanja.

(4) Uz Zahtjev za pokretanje nabave obvezno je dostaviti projektne zadatke, tehnitke
specifikacije, tehnike uvjete, prihvaéene norme/standarde i elaborate, troskovnike i sve ostale
elemente i posebnosti koji su bitni za ispunjenje ugovornih obveza vezane uz predmetnu nabavu.

(5) Za nabavu roba, usluga i radova za koje postoje sklopljeni ugovori o nabavi iz prethodnih
proracunskih godina, odnosno ako se nabava ponavlja svake proracunske godine, podnositelj je
duzan Zahtjev za pokretanje nabave dostaviti u nadleni odjel za poslove nabave najkasnije u
roku od 60 dana prije isteka prethodnog ugovora.

Clanak 6.

(1) Pripremu i provedbu postupaka Jednostavne nabave provodi struéno povjerenstvo Naruditelja
koje imenuje odgovorna osoba Narucitelja internim aktom te odreduje njihove obveze i ovlasti u
postupku jednostavne nabave.

(2) Obveze i ovlasti struénog povjerenstva Naruditelja su: izraduju poziv na dostavu ponuda, Salju
poziv na dostavu ponuda gospodarskim subjektima i objavljuju Poziv za dostavu ponuda na
internetskoj stranici naruditelja, otvaraju ponude, provode postupak pregleda i ocjene ponuda,
izraduju zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda te odabiru najpovoljniju ponudu sukladno
kriteriju za odabir ponude, izraduju odluku o odabiru/ponistenju, dostavljaju pisanu obavijest o
rezultatima nabave ponuditeljima, pripremaju ugovor o nabavi.

(3) U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 2 (dva)
¢lana struénog povjerenstva Narucitelja, od kojih 1 (jedan) mora imati vaZeéi certifikat u
podrudju javne nabave, osim u sluCajevima odredenim u &lanku 3. stavak 1. i &lanku 12. ovog
Pravilnika.




Clanak 7.

Odgovorna osoba Naruéitelja donosi odluku o po&etku postupka jednostavne nabave, 'kOji-l se
sastoji najmanje od: naziva predmeta nabave, evidencijskog broja nabave, procijenjene
vrijednosti nabave (iznos bez PDV-a), podataka o osobama koje provode postupak, podataka o
obvezama i ovlastima osoba koje provode postupak, ostali podaci ako je potrebno.

VRSTA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 8.

Provedba postupaka nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00, odnosno
za nabavu radova manje od 500.000,00 kuna utvrduju se na sljedeéi nadin:
a) do 20.000,00 kuna, sukladno &lanku 9. Pravilnika
b) od 20.000,00 kuna do 100.000,00 kuna za robe, usluge i radove —tkz. “mala jednostavna
nabava”, sukladno &lanku 10. Pravilnika
¢) od 100.000,00 kuna do 200.000,00 kuna za robe i usluge, odnosno do 500.000,00 kuna za
radove-tkz. “velika jednostavna nabava”, sukladno &lanku 11. Pravilnika

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
MANJE OD 20.000,00 KUNA

Clanak 9.

(1) Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna za koju ne
postoji zakonska obveza unosenja u Plan nabave, provode Upravna tijela koja imaju potrebu za
predmetnom nabavom izdavanjem narud¥benice il sklapanjem ugovora, po proceduri utvrdenoj
Zupanijskim aktima.

(2) Narudzbenica iz stavka 1. ovog &lanka ovisno o predmetu nabave sadrzi podatke o: upravnom
odjelu koji izdaje narudZbenicu, osobi koja pokrece nabavu, vrsti roba/radova/usluga koje se
nabavljaju uz detaljnu specifikaciju, jedinici mjere, koli¢ini, jediniénim cijenama te ukupnoj
cijeni, roku i mjestu isporuke, naginu i roku placanja, gospodarskom subjektu — dobavljacu.

(3) Za nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka ugovor se moZe sastaviti ukoliko se radi o uslugama ili

isporukama koje traju ili je zbog samog predmeta nabave potrebno detaljnije opisati medusobne
odnose.

(4) Evidenciju o izdanim narudzbenicama iz ovog ¢lanka vodi nadlezni Upravni odjel koji izdaje
narudZbenicu.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 20.000,00 KUNA, A MANJE OD 100.000,00 KUNA

Clanak 10.

(1) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna (bez
PDV-a), a manje od 100.000,00 kuna (bez PDV-a) tkz. “mala jednostavna nabava”, provodi se




upucivanjem Poziva na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta i/ili
objavom Poziva na dostavu ponuda na internetskim stranicama Narucitelja.

(2) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, Poziv na dosta\{u
ponuda moZe se uputiti samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu uz pisano obrazloZenje
proCelnika nadleznog tijela koji pokreée nabavu, uz prethodno odobrenje Zupana.

(3) Poziv na dostavu ponuda upuéuje se na nadin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjesnom slanju
telefaksom, potvrda isporuke e-maila i sl.).

(4) Poziv na dostavu ponuda sadrzi najmanje:
- naziv javnog narucitelja
- opis predmeta nabave i tehnitke specifikacije
- procijenjenu vrijednost nabave
- kriterij za odabir ponude
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se traZi
- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme)
- sadrZaj i na¢in izrade ponude
- nacin dostavljanja ponuda
- adresu na koju se ponude dostavljaju
- internetsku adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija, ako je
primjenjivo
- kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste
- datum objave poziva na internetskim stranicama, ako je primjenjivo.

(5) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od pet (5) dana od dana upucivanja Poziva odnosno
objavljivanja Poziva na dostavu ponuda na internetskim stranicama Narucitelja.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 100.000,00 KUNA, A MANJA OD 200.000,00 KUNA ZA ROBE
I USLUGE, ODNOSNO MANJA OD 500.000,00 KUNA ZA RADOVE

Clanak 11.

(1) Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 100.000,00 kuna
(bez PDV-a), a manje od 200.000,00 kuna (bez PDV-a) za robe i usluge, odnosno manja od
500.000,00 kuna (bez PDV-a) za radove tkz. “velika jednostavna nabava”, Naruéitel;j provodi
upucivanjem Poziva na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta i/ili
objavom Poziva na dostavu ponuda na internetskim stranicama Narugitelja. Ukoliko se Poziv na
dostavu ponude ne objavljuje na internetskim stranicama Narucitelja, potrebno je prethodno
odobrenje Zupana.

(2) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, Poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu, uz pisano obrazloZenje
procelnika nadleznog tijela koji pokreée nabavu, uz prethodno odobrenje Zupana.




(3) Poziv na dostavu ponuda upucuje se na natin koji omoguéujg dokazivar}je da je i§ti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeSce o uspjesnom slanju
telefaksom, potvrda isporuke e-maila i sl.).

(4) Poziv na dostavu ponuda sadrZi najmanje:
- naziv javnog naruditelja
- opis predmeta nabave i tehnitke specifikacije
- procijenjenu vrijednost nabave
- kriterij za odabir ponude
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trai
- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme)
- sadrZaj i na¢in izrade ponude
- nacin dostavljanja ponuda
- adresu na koju se ponude dostavljaju
- internetsku adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija, ako je
primjenjivo
- kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronidke poste
- datum objave poziva na internetskim stranicama, ako je primjenjivo.

(5) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od osam (8) dana od dana upudivanja Poziva,
odnosno objavljivanja Poziva na dostavu ponuda na internetskim stranicama Narucitelja.

Clanak 12.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, Poziv na dostavu ponuda
moZe se uputiti samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu uz pisano obrazloZenje procelnika
nadleZnog tijela koji pokrece nabavu, uz prethodno odobrenje Zupana, u sljedeéim slu¢ajevima:

(1)za dodatne radove ¢&ija ukupna vrijednost ne smije preci 25% vrijednosti 0Snovnog ugovora,
koji nisu bili ukljueni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih
okolnosti postali nuzni za izvodenje radova opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi s
gospodarskim subjektom koji izvr$ava osnovni ugovor te da ukupna procijenjena vrijednost
osnovnog ugovora i dodatnih radova ne prelazi iznos od 499.999,99 kuna

(2) za dodatne usluge &ija ukupna vrijednost ne smije preéi 25% vrijednosti 0Snovnog ugovora,
koje nisu bile ukljuéene u pocCetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih
okolnosti postale nuZne za pruzanje usluga opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi s
gospodarskim subjektom koji izvriava osnovni ugovor te da ukupna procijenjena vrijednost
0snovnog ugovora i dodatnih usluga ne prelazi iznos od 199.999,99 kuna

(3) za dodatne isporuke robe od dobavlja¢a iz osnovnog ugovora ako bi promjena dobavljaca
obvezala javnog narugitelja da nabavi robu koja ima drugatije tehni¢ke znaCajke §to bi rezultiralo
nesukladno$éu ili nerazmjernim tehnikim poteSkocama u radu i odrZavanju pod uvjetom da
vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih isporuka ne prelazi iznos od 199.999,99 kuna.

(4) za izradivanje prijedloga dodatka Ugovora navedenim u stavku 1., 2. 3. ovog ¢lanka zaduzen
Je i odgovoran nadleZni Upravni odjel koji je iskazao potrebu za odredenom nabavom i osigurao
sredstva u svom razdjelu Proraduna i koji je obvezan pratiti i kontrolirati izvrienje ugovora o
nabavi.




Clanak 13.

(1) Narucitelj moZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti osnove za isklju¢enje i uvjete
sposobnosti gospodarskih subjekata te ostale zahtjeve i uvjete navedene u pozivu koji se utvrduju
kada je ispunjavanje tih uvjeta potrebno za ocjenu sposobnosti ponuditelja za izvrienje odredenog
ugovora/narudZbenice.

(2) Kao dokaz odgovarajuée sposobnosti gospodarskog subjekta, a ovisno o vrsti i sloZenosti
pojedinog predmeta nabave, Narugitelj u pozivu na dostavu ponuda moZe zahtijevati dostavu
sljedec¢ih dokaza:

1. za utvrdivanje okolnosti da ne postoje osnove za obvezno iskljucenje gospodarskog subjekta iz
postupka nabave, za djela propisana vazeéim Zakonom o javnoj nabavi, gospodarski subjekt
dostavlja kao dokaz izjavu o nekaZnjavanju koja ne smije biti starija od 3 (tr1) mjeseca od dana
slanja Poziva na dostavu ponuda

2. za utvrdivanje okolnosti da ne postoje osnove za obvezno isklju¢enje gospodarskog subjekta iz
postupka, gospodarski subjekt dostavlja kao dokaz potvrdu porezne uprave o ispunjenju obveza
placanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko j zdravstveno osiguranje koja ne
smije biti starija od 30 (trideset) dana od dana slanja Poziva na dostavu ponuda

3. za utvrdivanje sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti gospodarski subjekt
dostavlja kao dokaz izvod iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra
drzave sjedista gospodarskog subjekta koji ne smije biti stariji od 3 (tri) mjeseca od dana slanja
Poziva na dostavu ponuda

4. preslike posebnog ovlastenja ili potvrde o &lanstvu u odredenim organizacijama sukladno
posebnim propisima

5. ostale uvjete sposobnosti (ekonomska i financijska, tehni¢ka i struéna sposobnost i sl.) ovisno
o vrsti predmeta nabave, &iji ée sadrZaj i nadin dokazivanja biti propisan Pozivom na dostavu
ponuda.

(3) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(4) SadrZaj ponude, nadin izrade i dostave ponude, izmjenu i dopunu ponude, cijenu ponude te
postupak zaprimanja ponuda i druga bitna pitanja u vezi s ponudom pobliZe se odreduju u Pozivu
na dostavu ponuda.

(5) Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ponude otvaraju najmanje dva ¢lana struénog
povjerenstva Narugitelja.

(6) Ne provodi se javno otvaranje ponuda.
Clanak 14.

(1) Narucitelj moze zahtijevati prilaganje odredenih ovlastenja, potvrda (certifikata) o sukladnosti
gospodarskog subjekta s odredenim normama osiguranja kvalitete koje izdaju neovisna tijela, a
sve ovisno o predmetu nabave.

(2) Tehni¢ke specifikacije i/ili Troskovnik sastavnj su dio Poziva na dostavu ponuda.

Ako je Narugitelj u Pozivu na dostavu ponuda odnosno Troskovniku odredio okvirnu koli¢inu,
odnosno opseg predmeta nabave, s obzirom da se zbog prirode predmeta nabave ne moze
unaprijed odrediti to¢na koli¢ina, tada stvarno nabavljena koli¢ina na temelju sklopljenog
ugovora o nabavi mozZe biti veéa ili manja od okvirnih koli¢ina, ali ukupna placanja bez poreza




na dodanu vrijednost (PDV) na temelju sklopljenog ugovora o nabavi ne smiju prelaziti
procijenjenu vrijednost nabave.

Clanak 15.

(1) Narucitelj moze od gospodarskih subjekata zatraZiti dostavu sljedec¢ih jamstava:

1. jamstvo za ozbiljnost ponude, za sludaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku
njezine valjanosti, neprihvacanja ispravka racunske greSke, odbijanja potpisivanja ugovora o
nabavi ili nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora o nabavi

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora o nabavi, za slu¢aj povrede ugovornih obveza

3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, za slutaj da nalogoprimac u
jamstvenom roku ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka koje ima po osnovi jamstva ili s
naslova naknade $tete

4. jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje $tete koja mozZe
nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti.

(2) Osim jamstava iz stavka 1. ovoga &lanka, Narucitelj moZe u Pozivu na dostavu ponuda
odrediti i drugo jamstvo u skladu s posebnim zakonom.

(3) Narucitelj odreduje trajanje jamstva za ozbiljnost ponude sukladno roku valjanosti ponude, a
gospodarski subjekt moZe dostaviti jamstvo koje je duZe od roka valjanosti ponude.

Clanak 16.

(1) Sve dokumente koje Narugitelj zahtjeva sukladno ovom Pravilniku ponuditelji mogu dostaviti
u neovjerenoj preslici, izuzev jamstava, ukoliko se isto dostavlja u obliku garancije banke.

(2) Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

(3) Narugitelj moze od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o nabavi
zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vise dokumenata koji su traZeni
sukladno Pozivu na dostavu ponuda.

Clanak 17.

(1) Struéno povjerenstvo Narucitelja pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
Poziva na dostavu ponuda.

(2) Ako u ponudi ponuditelja nedostaju odredeni dokumenti ili su nepotpuni ili pogresni, od
ponuditelja se moZe zatraZiti upotpunjavanje ponude valjanim dokumentima u primjerenom roku.
Ako ponuditelj ne dostavi traene dokumente ili njima ne dokaZe ispunjavanje traZenih kriterija,

ponuda ponuditelja bit ée odbijena.

(3) Ako ponuda sadrZi radunsku pogreSku Naruditelj ée zatraZiti od ponuditelja prihvat ispravka
raCunske pogreske, a ponuditelj je duzan odgovoriti u ostavljenom roku.

(4) Clanovi stru¢nog povjerenstva Narugitelja u postupku pregleda i ocjene ponuda na temelju
kojih rezultata se donosi Odluka o odabiru/poni§tenju, mogu u odnosu na redoslijed
provjeravanja ponuda, na odgovarajuéi na¢in primijeniti odredbe ZJN 2016.




(5) Pregled i ocjena ponuda tajni su do otpreme pisane Obavijesti o rezultatima nabave
ponuditeljima.

(6) O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik.

(7) SadrZaj zapisnika iz stavka 6. ovog ¢lanka utvrduje nadlezni odjel za poslove nabave, a Ir.loie
koristiti podatke propisane ZJN 2016. koji su primjenjivi u postupku nabave po ovom Pravilniku.

Clanak 18.

(1) Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude ili Odluku o ponistenju
postupka jednostavne nabave.

(2) Sadrzaj Odluke o odabirw/ponistenju utvrduje nadlezni odjel za poslove nabave, a moZe
koristiti podatke propisane ZJN 2016. koji su primjenjivi u postupku nabave po ovom Pravilniku.

(3) Postupak se moze ponititi ako je cijena najpovoljnije ponude veéa od osiguranih sredstava za
nabavu. 5
Clanak 19.

(1) Pisanu obavijest o rezultatima nabave Narucitelj ¢e dostaviti ponuditeljima u roku 30 dana od
dana isteka roka za dostavu ponuda.

(2) Na obavijest o rezultatima nabave nije dopustena zalba.
IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 20.
(1) NadleZni odjel za poslove nabave koji je proveo postupak jednostavne nabave sklapa ugovor
o nabavi sa odabranim ponuditeljem (osim u slu¢ajevima navedenim u ¢&lanku 3. i &lanku 12.

ovog Pravilnika), koji mora biti u skladu s uvjetima odredenim u Pozivu na dostavu ponuda.

(2) Ugovorne strane izvrSavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenim u Pozivu na
dostavu ponuda i odabranom ponudom.

(3) NadleZna Upravna tijela koja su iskazala potrebu za odredenom nabavom i osigurala sredstva
u svom razdjelu Proratuna obvezna su pratiti i kontrolirati izvrSenje ugovora o nabavi.

(4) Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o nabavi odgovarajuce se
primjenjuju odredbe Zakona o obveznim odnosima (,Narodne novine“ broj: 35/05., 41/08.,
125/11.178/15.)

(5) U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave na sva pitanja koja nisu uredena ovim
Pravilnikom mogu se na odgovarajuéi nagin primijeniti odredbe Zakona i podzakonskih akata iz
podrucja javne nabave.




