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Opisni izvještaj projekta

Završni izvještaj o provedbi projekta









1. Opći podaci o korisniku projekta i projektu

	

	PODACI O PROJEKTU

	Klasa ugovora (prepisati iz ugovora)
	


	Naziv organizacije (prijavitelja): 
	


	Osoba ovlaštena za zastupanje 
(u organizaciji prijavitelju):
	


	Voditelj/voditeljica projekta 
(u organizaciji prijavitelju): 
	


	Mjesto provedbe projekta 
(grad i županija):
	

	Odobreni iznos bespovratnih sredstava:
	
____________kn 


	Utrošena sredstva:
 
	
____________kn 







	KONTAKTNI PODACI KORISNIKA PROJEKTA

	Adresa organizacije:
	

	Telefon organizacije:
	

	Faks organizacije:
	

	Odgovorna osoba za kontakt: 
	

	Telefon i mobitel osobe odgovorne za kontakt:
	

	E –mail adresa osobe odgovorne za kontakt:
	

	Internetska stranica organizacije:
	












1. Postignuća  i rezultati projekta postignuti u izvještajnom razdoblju  	

	1.1. Opišite u kojoj su mjeri ciljevi projekta ostvareni (sukladno prijedlogu projekta za koji su odobrena bespovratna sredstva).

	





	1.2. Opišite provedbu projekta ( navedite aktivnosti koje su organizirane u okviru projekta, nositelje aktivnosti, opis, razdoblje u kojima su provedene te ostvarene rezultate i pokazatelje)

	






	1.3. Ciljanje skupine/Korisnici obuhvaćeni projektom (spol, dob, mjesto odakle su korisnici, njihove potrebe i druge eventualne posebnosti) i broj ciljanje skupine/korisnika obuhvaćenih projektom. 

	





	1.4. Ako je bilo odstupanja u odnosu na prijedlog projekta, navedite koji su bili razlozi, te na koji su način promjene utjecale na rezultate i ciljeve projekta.

	









2. Suradnja s partnerima i drugim dionicima (ukoliko je primjenjivo)

	2.1. Opišite konkretne aktivnosti partnerske/ih organizacije/a u izvještajnom razdoblju.

	













3. Provoditelji projekta

	3.1.  Navedite broj zaposlenih (i broj volontera) uključenih u provedbu projekta, te njihovu ulogu u provedbi projekta.

	










4. Praćenje i vrednovanje uspješnosti projekta

	4.1. Navedite na koji ste način proveli vrednovanje (evaluaciju) uspješnosti projekta u izvještajnom razdoblju. (Jeste li proveli interno organizacijsko ili vanjsko, neovisno vrednovanje? Tko je proveo vrednovanje? Jesu li sudionici popunjavali evaluacijske listiće? Ako jesu, koji su rezultati analize.)

	











5. Održivost projekta

	5.1. Na koji način će se koristiti rezultati projekta nakon završetka provedbe? Postoji li plan nastavka projektnih aktivnosti?

	








6. Proračun projekta i financijski izvještaj za izvještajno razdoblje

	6.1. Navedite glavne napomene vezano uz potraživana sredstava/troškove i eventualno odstupanje od planiranog proračuna koji je naveden u projektnoj prijavi.  

	












7. Prilozi izvještaju

	7.1. Popis priloga uz opisni izvještaj (računi, JOPPD obrasci, zapisnici, fotografije, članci iz medija, i sl.) 

	










	7.2
	P R O R A Č U N  P R O J E K T A 
Opišite vrstu troškova te iznose koji su utrošeni za realizaciju projekta i priloge kojima se potkrjepljuje namjenski utrošak potpore . Po potrebi proširite tablicu dodavanjem redaka ovisno o troškovima projekta

	
	Vrsta troška 
(upisati nazive troškova prema vrstama npr. uredski materijal, materijalni troškovi, troškovi promidžbe i dr.)
	Iznos pojedinog troška u kunama
	Navedite prilog koji je vezan za  vrstu troška
	Udio u trošku u kunama koji je financiran od strane Županije
	Navedite naziv drugog izvora financiranja (npr. vlastita sredstva, općina/grad, Ministarstvo, sponzori, ostalo)

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	

	....
	
	
	
	
	

	

	UKUPNO:


	
	UKUPNO:
	





	
Ime i prezime, potpis osobe ovlaštene za zastupanje i pečat korisnika projekta (u organizaciji  prijavitelju)

	
Ime i prezime te potpis voditelja/voditeljice projekta (u organizaciji prijavitelju)

	

                                           
 
                                                  MP


	





	Mjesto i datum sastavljanja izvještaja
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